
 

 

 



 

 

 

2.4. Для регистрации выданных свидетельств в Учреждении ведется 

Журнал  выдачи свидетельств об окончании Учреждения на бумажном 

носителе. 

        2.5. Журнал выдачи свидетельств об окончании Учреждения содержит 

следующие сведения (Приложение 3): 

- порядковый номер записи; 

- фамилия, имя, отчество выпускника; 

- дата рождения выпускника; 

- наименование освоенной образовательной программы; 

- наименование документа, удостоверяющего личность выпускника 

(свидетельства о рождении, паспорта), серия и номер свидетельства о 

рождении или паспорта; 

- регистрационный номер свидетельства об окончании Учреждения; 

- дата и номер приказа о выдаче свидетельства; 

- дата выдачи свидетельства; 

  - подпись получателя свидетельства. 

2.6.Журналвыдачисвидетельствпрошнуровывается,пронумеровывается, 

скрепляется печатью Учреждения и хранится как документ строгой 

отчётности. 

2.7. Документы об обучении (свидетельство, сертификат), не 

полученные выпускниками в год окончания Учреждения, хранятся в 

Учреждении до их востребования. 

2.8. Документы об обучении (свидетельство, сертификат) (дубликаты) 

выдается выпускнику под его роспись в Журнале  выдачи свидетельств. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1. 

 

 
 

 
 

 

 

 

 



Приложение № 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3. 

 
№ 

п/п 

ФИО  

выпускни-

ка 

Дата 

рожде

-ния 

Наименование 

дополнительной 

образовательной 

общеразвивающ

ей программы  

Наименование 

документа, 

удостоверяющего 

личность выпускника 

(свидетельства о 

рождении, паспорта), 

серия и номер 

свидетельства о 

рождении или 

паспорта 

Вид 

документа, 

регистра-

ционный 

номер  

Дата  

и  

номер 

приказа 

о 

выдаче 

докуме

нта 

Дата 

выдачи 

докуме

нта 

Подпись 

получате

ля 
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